ЗАТВЕРДЖУЮ
Директор Палацу дитячої та
юнацької творчості
______________ Н.А. Єрьоміна

______________ 2016
План роботи
Палацу дитячої та юнацької творчості
з 01 листопада по 30 листопада 2016 року
	№

п/п
	Зміст
	Термін
проведення
	Форма узагальнення
	Відповідальні
	Примітка

	1. 
	Організація роботи у дні шкільних канікул
	31.10-06.11
	План заходів
	Кидиба Б.А.
Трушкова Н.А.
	

	2. 
	Інформація щодо забезпечення штатної дисципліни станом на 01.11.2016 (ф. 7)
	01.11
	Інформація
	Галенко С.І.
	

	3. 
	Участь у тижні  енергоефективності
	07-11.11.
	
	Кидиба Б.А.
	

	4. 
	Контроль відвідування занять гуртківцями.
	07-13.11
	Інформація
	Шумейко Н.Л.
	

	5. 
	Перевірка стану дотримання  правил санітарно-гігієнічного режиму під час проведення занять в гуртках.
	07-13.11
	Запис у журналі оперативного контролю
	Шумейко Н.Л.

Хміль Н.М.
	

	6. 
	Засідання з молодими спеціалістами та педагогами, які мають стаж роботи до 5-ти років
	08.11
	Матеріали
	Проценко О.М.

Коваленко А.М.
	

	7. 
	Контроль профорієнтаційної роботи з вихованцями.
	08-11.11
	Інформація
	Єрьоміна Н.А.
	

	8. 
	Участь у заходах до 9 листопада – Дня української писемності та  мови 
	09.11.
	
	Єрьоміна Н.А.
	

	9. 
	Залучення батьківської громади до дебюту вихованців творчих об’єднань «Мері Поппінс», «Baby-клуб».
	До 10.11
	
	Єрьоміна Н.А.

Керівники творчих об’єднань 
	

	10. 
	Дебют вихованців творчих об’єднань «Мері Поппінс», «Baby-клуб»
	10.11
	Сценарій
	Кидиба Б.А.

Трушкова Н.А.

Керівники творчих об’єднань 
	

	11. 
	Робота над ідеєю та написанням сценаріїв Новорічних свят.
	14-30.11
	
	Кидиба Б.А.

Трушкова Н.А.

Керівники гуртків
	

	12. 
	Засідання міської науково-методичної ради
	16.11.

1430
ММЦ
	Матеріали
	Шумейко Н.Л.
	

	13. 
	Постійно діючий семінар-практикум «Організаційно-педагогічні аспекти національного виховання в позашкільному закладі».
	15.11
	Матеріали
	Шумейко Н.Л.

Проценко О.М,

Коваленко А.М.
	

	14. 
	Засідання ради закладу
	16.11
	Протокол
	Єрьоміна Н.А.
	

	15. 
	Проведення «Тижня професійної майстерності».
	21-25.11
	Наказ
	Шумейко Н.Л.

Проценко О.М,

Коваленко А.М.
	

	16. 
	Засідання методичного об’єднання керівників гуртків достатнього рівня педагогічної майстерності «Школа педагога – новатора».
	22.11
	Матеріали
	Проценко О.М.

Коваленко А.М.
	

	17. 
	Засідання методичного об’єднання керівників гуртків вищого рівня педагогічної майстерності «Школа педагога – навігатора».
	22.11
	Матеріали
	Проценко О.М.

Коваленко А.М.
	

	18. 
	Участь у засіданні ради Славутицької міської організації Профспілки працівників освіти і науки України
	24.11
	Матеріали
	Скрипка М.І.
	

	19. 
	Проведення консультації для педагогів «Педагогічна технологія – створення ситуації успіху»
	24.11
	Запис у журналі консультацій
	Шумейко Н.Л.

Проценко О.М,

Коваленко А.М.
	

	20. 
	Нарада при директорові
	25.11
	Протокол
	Єрьоміна Н.А.

Галенко С.І.
	

	21. 
	Участь у засіданні колегії управління освіти
	25.11
	Матеріали 
	Єрьоміна Н.А.
	

	22. 
	Підготовка та проведення річної інвентаризації
	28-29.11
	Наказ

Довідка про наявність матеріальних цінностей

Протокол
	Хміль Н.М.
	

	23. 
	Засідання методичної ради закладу
	29.11
	Протокол
	Шумейко Н.Л.

Проценко О.М,

Коваленко А.М.
	

	24. 
	Подання інформації про підготовку Палацу до роботи в осінньо-зимовий період
	Щосереди

до 16.00
	
	Хміль Н.М.
	

	25. 
	Розробка концепції організації та проведення творчого конкурсу «Славутич має талант»
	Протягом місяця
	Положення


	Єрьоміна Н.А. Кидиба Б.А.
	

	26. 
	Проведення планових інструктажів з техніки безпеки на гуртках
	Протягом терміну
	Запис в журналі інструктажів
	Керівники гуртків
	

	27. 
	Інформація про попит на робочу силу (вакансії)  за ф. № 3-ПН
	Протягом місяця за наявності вакансії

до 25.11
	
	Єрьоміна Н.А.

Галенко С.І.
	

	28. 
	Робота щодо придбання новорічних прикрас.
	Протягом терміну
	
	Єрьоміна Н.А.
	

	29. 
	Співпраця з Палацом молоді ім.. Юліана Тувіма в Лодзі щодо проведення міжнародного семінару-практикуму.  (Польща, м. Лодзь)
	Протягом терміну
	Запрошення
	Єрьоміна Н.А.
	

	30. 
	Змістовне наповнення веб – сайту Палацу.
	Протягом місяця
	Інформація
	Кидиба Б.А.
	


