ЗАТВЕРДЖУЮ
Директор Палацу дитячої та
юнацької творчості
______________ Н.А. Єрьоміна

______________ 2016
План роботи
Палацу дитячої та юнацької творчості
з 01 грудня по 31 грудня 2016 року
	№

п/п
	Зміст
	Термін
проведення
	Форма узагальнення
	Відповідальні
	Примітка

	1. 
	Підбір матеріалів та складання плану заходів  щодо проведення Новорічних та Різдвяних  свят 
	До 01.12
	План заходів
	Кидиба Б.А. 

Трушкова Н.А.
	

	2. 
	Нарада при директорі
	01.12
	Протокол
	Єрьоміна Н.А.

Галенко С.І.
	

	3. 
	Інформація щодо забезпечення штатної дисципліни станом на 01.11.2016 (ф. 7)
	01.12
	Інформація
	Галенко С.І.
	

	4. 
	Засідання колегії управління освіти і науки 
	02.12
	Матеріали
	Єрьоміна Н.А.
	

	5. 
	Участь у заходах до Міжнародного дня людей з особливими потребами.
	02.12
	
	Єрьоміна Н.А.
	

	6. 
	Участь у обласному етапі Всеукраїнських конкурсів «Новорічна композиція!»
	До 05.12
	Заявка

Наказ
	Коваленко А.М.
	

	7. 
	Підготовка та організація загальноміського проекту «Славутич має талант!»
	До 05.12. – І етап

08.12. – півфінал 

24.12. – гала-концерт 
	Заявки

Протокол

Інформація на веб-сайтах
	Кидиба Б.А.

Трушкова Н.А.

Керівники творчих колективів
	

	8. 
	Засідання педагогічної ради «Формування екологічних цінностей молодого покоління».
	06.12
	Наказ

Протокол
	Шумейко Н.Л.

Проценко О.М.

Коваленко А.М.
	

	9. 
	Участь у тренінгу для вчителів за проектом «SPARE ENERGY HUB»
	07.12.

1430  ММЦ
	
	Кидиба Б.А.

Шумейко Н.Л.
	

	10. 
	Придбання новорічних прикрас, костюмів, новорічних подарунків, сувенірів необхідних для проведення новорічних заходів.
	До 09.12
	Протокол ради закладу
	Єрьоміна Н.А.
	

	11. 
	Засідання ради закладу.
	09.12
	Протокол
	Єрьоміна Н.А.
	

	12. 
	Співпраця з КЗ «ККК» щодо запису фонограм для новорічної вистави «12 місяців. Перезавантаження»
	12.12
	
	Кидиба Б.А.

Керівники гуртків
	

	13. 
	Участь у заходах до Дня вшанування ліквідаторів аварії на ЧАЕС та Дня енергетика
	14.12, 

23.12
	
	Кидиба Б.А.

Керівники творчих колективів
	

	14. 
	Випуск методичного бюлетеня.
	До 15.12
	Методичний бюлетень
	Проценко О.М.

Коваленко А.М.
	

	15. 
	Виставка-ярмарок сувенірів вихованців гуртків декоративно-ужиткового та образотворчого мистецтва «Новорічне асорті»
	15.12
	Інформація на сайті
	Кидиба Б.А. Керівники гуртків
	

	16. 
	Підготовка та участь у зустрічі депутатів Молодіжної ради та членів дитячо-юнацького Парламенту м. Києва
	До 17.12
	Лист

Презентація
	Єрьоміна Н.А.

Галенко С.І.
	

	17. 
	Проведення позапланового інструктажу керівників гуртків та працівників Палацу «Про стан безпеки та охорону життя дітей під час проведення Новорічних свят у закладі».
	До 19.12
	Запис в журналі інструктажів
	Хміль Н.М.

Шумейко Н.Л.
	

	18. 
	Розважальні ігрові дитячі програми до Дня Святого Миколая
	19-20.12
	Сценарій
	Кидиба Б.А. 

Трушкова Н.А.
	

	19. 
	Інформація про заплановане масове  вивільнення працівників у зв’язку із змінами в реорганізації виробництва і праці на 2017 рік (ф. № 4-ПН)
	До 20.12
	Звіт
	Галенко С.І.
	

	20. 
	Підготовка подяк-привітань батькам кращих вихованців до Нового року.
	До 23.12
	
	Єрьоміна Н.А.

Галенко С.І.
	

	21. 
	Складання звітів діяльності закладу за І півріччя 2016/2017 навчального року.
	До 23.12
	Звіти
	Шумейко Н.Л.

Керівники гуртків
	

	22. 
	Участь у засіданні Ради керівників 
	23.12
	Протокол 
	Єрьоміна н.А.
	

	23. 
	Перевірка виконання навчальних програм та планів в гуртках за І півріччя навчального року.
	До 26.12
	Звіт

Інформація
	Шумейко Н.Л.
	

	24. 
	Коригування мережі гуртків на ІІ семестр 2016/2017 навчального року.
	До 26.12
	Мережа
	Шумейко Н.Л.
	

	25. 
	Бесіди з техніки безпеки в гуртках під час проведення новорічних свят, зимових канікул.
	До 26.12
	Записи в журналах інструктажів
	Керівники гуртків, студій, секцій, творчих об’єднань 
	

	26. 
	Звітування перед батьківською громадою за роботу проведену у І півріччі
	До 26.12
	Звіт
	Єрьоміна Н.А.
	

	27. 
	Організація роботи під час зимових канікул.
	26.12-11.01
	План заходів
	Кидиба Б.А. 

Трушкова Н.А.

Керівники гуртків
	

	28. 
	Контроль роботи керівників гуртків, студій, секцій, творчих об’єднань з батьками.
	До 27.12
	Інформація
	Єрьоміна Н.А.

Кидиба Б.А.


	Перенесено на січень

	29. 
	Новорічна вистава «12 місяців. Перезавантаження»
	27.12
	Сценарій
	Кидиба Б.А. 

Трушкова Н.А.

Керівники гуртків
	

	30. 
	Інформація про кількість працівників  за 2016 рік (ф. 9)
	До 28.12
	Інформація
	Галенко С.І.
	

	31. 
	Стан та наявність мобілізаційних ресурсів
	До 28.12


	Довідка
	Галенко С.І.
	

	32. 
	Графік відпусток на 2017 рік
	До 30.12
	Графік
	Шумейко Н.Л.

Хміль Н.М.
	

	33. 
	Моніторинг стану утримання споруд закладу
	Протягом місяця
	
	Хміль Н.М.
	

	34. 
	Робота з батьками щодо проведення новорічних розважальних програм.
	Протягом терміну
	
	Керівники гуртків
	

	35. 
	Контроль проведення культурно-мистецьких заходів
	Протягом місяця
	Запис у Книзі внутрішнього контролю
	Єрьоміна Н.А.
	

	36. 
	Підготовка матеріалів на педагогічну виставку «Освіта Славутича – 2017»
	Протягом терміну
	Матеріали
	Шумейко Н.Л.
	

	37. 
	Підготовка до участі в обласному етапі Всеукраїнського конкурсу учнівської творчості «Об’єднаймося ж, брати мої».
	Протягом місяця
	Заявка
	Коваленко А.М.

Керівники гуртків
	

	38. 
	Підготовка матеріалів до проведення планового списання матеріальних цінностей.
	Протягом терміну
	Акт
	Хміль Н.М.
	

	39. 
	Змістовне наповнення веб – сайту Палацу.
	Протягом місяця
	Інформація
	Кидиба Б.А.
	


