ЗАТВЕРДЖУЮ
Директор Палацу дитячої та
юнацької творчості
______________ Н.А. Єрьоміна

______________ 2017
План роботи
Палацу дитячої та юнацької творчості
з 03 січня по 31 січня 2017 року
	№

п/п
	Зміст
	Термін
проведення
	Форма узагальнення
	Відповідальні
	Примітка

	1. 
	Забезпечення штатної дисципліни станом на 01.01.2017 (ф. 7)
	03.01
	Інформація
	Галенко С.І.
	

	2. 
	Корегування груп працівників закладу для проведення планових занять з питань цивільного захисту,  планування занять на календарний рік
	03.01
	Наказ 
	Кидиба Б.А.
	

	3. 
	Корегування річного плану роботи з урахуванням результатів роботи за І півріччя
	До 10.01
	Річний план
	Шумейко Н.Л.

Кидиба Б.А.
	

	4. 
	Корегування списків дітей, які відвідують гуртки, студії, секції та інші творчі об’єднання закладу станом на 01.01.2017


	До 10.01
	Списки
	Шумейко Н.Л.


	

	5. 
	Корегування педагогічного навантаження керівників гуртків відповідно до встановлених списків груп гуртків.
	До 10.01
	Мережа
	Шумейко Н.Л.


	

	6. 
	Затвердження  розкладу занять гуртків на ІІ півріччя навчального року
	До 10.01
	Наказ 
	Шумейко Н.Л.


	За потреби

	7. 
	Участь в інструктивно-методичній нараді із заступниками з навчально-виховної роботи 
	11.01.

1130

ММЦ
	Матеріали
	Кидиба Б.А.


	

	8. 
	Участь у засіданні міської науково-методичної ради
	11.01.

1000

ММЦ
	Матеріали
	Шумейко Н.Л.
	

	9. 
	Нарада при директорі
	12.01
	Протокол
	Єрьоміна Н.А.

Галенко С.І.
	

	10. 
	Підготовка та проведення фінального етапу XXV міського фестивалю дитячої творчості «Таланти твої, Славутиче!» - «Українські вечорниці»
	До 13.01
	Сценарій

Інформація на сайті 
	Кидиба Б.А.

Трушкова Н.А.

Керівники гуртків
	

	11. 
	Співпраця з Центром соціальних служб щодо участі дітей соціально-незахищених категорій в різдвяних заходах
	До 13.01
	
	Кидиба Б.А.

Трушкова Н.А.
	

	12. 
	Робота щодо залучення батьківської громади до  участі у фінальному етапі XXV міського фестивалю дитячої творчості «Таланти твої, Славутиче!» - «Українські вечорниці»
	До 13.01
	
	Єрьоміна Н.А. 

Керівники гуртків
	

	13. 
	Робота з організаціями, підприємствами та приватними підприємцями міста щодо створення призового фонду фестивалю «Таланти твої, Славутиче!» - «Українські вечорниці»
	До 13.01
	
	Єрьоміна Н.А.
	

	14. 
	Засідання атестаційної комісії Палацу
	17.01
	Протокол
	Єрьоміна Н.А.

Шумейко Н.Л.
	

	15. 
	Співпраця з Недільною школою щодо проведення новорічної вистави  
	17-18.01
	
	Кидиба Б.А.

Денисенко Т.М.
	

	16. 
	Участь у заходах до Дня соборності України
	21-22.01
	
	Єрьоміна Н.А.
	

	17. 
	Засідання методичної ради
	24.01
	Протокол 
	Шумейко Н.Л.

Члени методичної ради
	

	18. 
	Участь в інструктивно-методичній нараді для заступників з виховної роботи
	26.01.

ММЦ
	Матеріали
	Кидиба Б.А.
	

	19. 
	Участь у семінарі для заступників директорів з виховної роботи, керівників ШМО класних керівників, педагогів-організаторів «Виховання громадянина-патріота нової формації як головне завдання сучасної школи»
	26.01.

1430

ММЦ
	Матеріали
	Кидиба Б.А.
	

	20. 
	Участь у засіданні колегії управління освіти
	27.01
	Матеріали
	Єрьоміна
	

	21. 
	Звіт позашкільного навчально-виховного закладу за 2016 рік 1-ПЗ
	До 31.01
	Звіт
	Шумейко Н.Л.
	

	22. 
	Перевірка дотримання правил техніки безпеки та пожежної безпеки в приміщеннях закладу
	Протягом терміну
	Запис в журналі оперативного контролю
	Шумейко Н.Л.

Хміль Н.М.
	

	23. 
	Контроль роботи керівників гуртків, студій, секцій, творчих об’єднань з батьками.
	Протягом терміну
	Інформація
	Єрьоміна Н.А.

Кидиба Б.А.


	

	24. 
	Змістовне наповнення веб – сайту Палацу.
	Протягом місяця
	Інформація
	Кидиба Б.А.
	


