ЗАТВЕРДЖУЮ
Директор Палацу дитячої та
юнацької творчості
______________ Н.А. Єрьоміна

______________ 2017
План роботи
Палацу дитячої та юнацької творчості
з 01 лютого по 28 лютого 2017 року
	№

п/п
	Зміст
	Термін
проведення
	Форма узагальнення
	Відповідальні
	Примітка

	1. 
	Забезпечення штатної дисципліни станом на 01.01.2017 (ф. 7)
	02.02
	Інформація
	Галенко С.І.
	

	2. 
	Проведення тренінгу акторської та ораторської майстерності «Гімнастика почуттів педагога» в рамках роботи постійно діючого семінару «Профілактика професійного вигорання»
	02.02

клуб самоврядування

1430
	
	Кидиба Б.А.  

Шумейко Н.Л.
	

	3. 
	Участь у колегії управління освіти
	03.02

ЗОШ-3

0900
	Матеріали
	Єрьоміна Н.А.
	

	4. 
	Обласний конкурс дитячих та юнацьких лялькових театрів «Казковий калейдоскоп»
	06.02
	Заявка


	Коваленко А.М.

Шумейко Н.Л.
	

	5. 
	Підготовка та проведення шоу-програми «А у нас ещё Новый год»
	03.02

1830
	Сценарій
	Кидиба Б.А.

Трушкова Н.А.
	

	6. 
	Педагогічна рада «Інтерактивні технології навчання – крок до професійного становлення сучасного керівника гуртка»
	07.02
	Наказ 

Протокол
	Єрьоміна Н.А.

Проценко О.М.

Коваленко А.М.
	

	7. 
	Проведення квесту-розслідування «Хто вкрав валізу?» для дітей 7-9 років
	08.02

1320
	Сценарій
	Кидиба Б.А.

Трушкова Н.А.
	

	8. 
	Засідання ради закладу.
	09.02
	Протокол
	Єрьоміна Н.А.
	

	9. 
	Виставка-ярмарок «Історія кохання»
	09-17.02
	
	Кидиба Б.А.

Керівники гуртків образотворчого напрямку
	

	10. 
	Списки працівників закладу для проходження медичного огляду у 2017 році
	До 10.02
	Списки
	Галенко С.І.
	

	11. 
	Робота з підприємцями міста щодо спонсорської допомоги для організації та проведення шоу-програми до Дня закоханих
	До 10.02
	
	Єрьоміна Н.А.
	

	12. 
	Підготовка та проведення шоу-програми для старшокласників до Дня закоханих.
	До 10.02
	Інформація на сайті

Сценарій
	Єрьоміна Н.А.

Кидиба Б.А.

Трушкова Н.А.
	

	13. 
	Підготовка та проведення майстер-класів
	13-17.02
	
	Коваленко А.М.

Проценко О.М.
	

	14. 
	Нарада при директорові.
	14.02
	Протокол
	Єрьоміна Н.А.

Галенко С.І.
	

	15. 
	Проведення огляду протипожежних засобів та засобів з техніки безпеки.
	15-16.02
	Запис у журналі оперативного контролю
	Хміль Н.М.
	

	16. 
	Проведення сімейної розважальної програми для творчих об’єднань «Мері Поппінс» та «Ваву-клуб» «Для матусь та татусів. З любов’ю»
	16.02

1830
	Сцненарій
	Кидиба Б.А.

Трушкова Н.А.

Керівники творчих об’єднань 
	

	17. 
	Проведення «Тижня педагогічної майстерності».
	20-24.02
	Наказ

План заходів
	Шумейко Н.Л.

Проценко О.М.

Коваленко А.М.
	

	18. 
	День Героїв Небесної Сотні
	20.02
	Інформація на сайті
	Кидиба Б.А. 

Трушкова Н.А.

Керівники гуртків
	

	19. 
	Участь у обласному конкурсі плакатів «Безпека дорожнього руху – це життя»
	20.02
	Наказ

Заявка
	Коваленко А.М.

Круковець Н.Є.
	

	20. 
	Засідання методичного об’єднання керівників гуртків вищого рівня педагогічної майстерності «Школа педагога – навігатора»
	21.02
	Протокол
	Керівники МО
	

	21. 
	Засідання методичного об’єднання керівників гуртків достатнього рівня педагогічної майстерності «Школа педагога – новатора»
	21.02
	Протокол
	Керівники МО
	

	22. 
	Семінар-практикум «Гра – провідний вид діяльності дошкільників (для керівників гуртків творчого об’єднання «Мері Поппінс» та «Baby-клуб»)»
	21.02
	Матеріали
	Проценко О.М.

Коваленко А.М.
	

	23. 
	Стан навчально-виховного процесу в гуртках, студіях, секціях, творчих об’єднаннях декоративно-ужиткового напрямку.
	21-28.02
	Наказ

Довідка
	Шумейко Н.Л.

Кидиба Б.А. Проценко О.М.

Коваленко А.М.
	

	24. 
	Консультація для педагогів «Форми виховної роботи»
	22.02
	Запис у журналі консультацій
	Проценко О.М.


	

	25. 
	Участь у раді керівників
	24.02
	Матеріали
	Єрьоміна Н.А.
	

	26. 
	Інформація про попит на робочу силу (вакансії) за ф. № 3-ПН
	За наявності вакансій

до 25.02
	Інформація
	Галенко С.І.
	

	27. 
	Засідання з молодими спеціалістами та педагогами, які мають стаж роботи до 5-ти років.
	28.02
	Матеріали
	Проценко О.М.

Коваленко А.М.
	

	28. 
	Вивчення педагогічної діяльності педагогів, що атестуються
	Протягом місяця
	Матеріали
	Члени атестаційної комісії
	

	29. 
	Підготовка замовлення на ремонт навчальних кабінетів та  приміщень закладу в літний період, придбання необхідного господарчого інвентарю та канцтоварів на наступний навчальний рік
	Протягом місяця
	Заявки
	Хміль Н.М.
	

	30. 
	Змістовне наповнення веб – сайту Палацу.
	Протягом місяця
	Інформація
	Кидиба Б.А.
	


