ЗАТВЕРДЖУЮ
Директор Палацу дитячої та
юнацької творчості
______________ Н.А.  Єрьоміна

______________ 2017
План роботи
Палацу дитячої та юнацької творчості
з 03 травня по 31 травня 2017 року
	№

п/п
	Зміст
	Термін
проведення
	Форма узагальнення
	Відповідальні
	Примітка

	1. 
	Нарада при директорові
	03.05
	Протокол
	Єрьоміна Н.А.

Галенко С.І.
	

	2. 
	Інформація щодо забезпечення штатної дисципліни станом на 01.05.2017 (ф. 7)
	04.05
	Інформація
	Галенко С.І.
	

	3. 
	Підготовка та проведення  Посвяти першокласників шкіл міста до міської дитячої організації «Світлячки Славутича».
	05.05

1000

ПДЮТ
	Сценарій
	Кидиба Б.А.
	

	4. 
	Участь у заходах до Дня пам′яті та примирення  і 72-ї річниці перемоги над нацизмом у Другій світовій війні
	05.05- 09.05
	Інформація на сайті
	Єрьоміна Н.А.

Денисенко Т.М.
	


	5. 
	Клопотання-подання для нагородження кращих колективів та вихованців Палацу дитячої та юнацької творчості до Дня міста.
	До 10.05
	Клопотання-подання
	Єрьоміна Н.А.

Галенко С.І.
	

	6. 
	Замовлення свідоцтв про закінчення ПНЗ для випускників Палацу.
	До 10.05
	
	Єрьоміна Н.А.
	

	7. 
	Школа заступника директора. Практикум «Віртуальний методичний кабінет навчальних  закладів як засіб мотивації до професійного самовдосконалення педагогів»
	10.05

1430

ММЦ
	Матеріали
	Шумейко  Н.Л.
	

	8. 
	Підготовка та проведення звітних концертів гуртків, студій, секцій та інших творчих об’єднань за підсумками роботи за рік.
	11.05

17.05

25.05


	Інформація на сайті

Сценарії
	Кидиба Б.А.

Керівники гуртків
	

	9. 
	Плани-графіки ремонтних робіт та підготовки закладу до нового 2017/2018 н.р.
	До 12.05.
	План-графік


	Хміль Н.М.
	

	10. 
	Участь у Міжнародному фестивалі дослідницьких і творчих робіт учнів «Книга – начало начал каждой науки» (творчий конкурс), Білорусь, м. Калінковічі
	13.05
	Розпорядження
	Денисенко Т.М.

Сивка Л.О.
	

	11. 
	Участь у обласному дитячому фольклорно-етнографічному фестивалі «Весна у «Київській Русі»»
	14.05
	Наказ

Заявка
	Єрьоміна Н.А.

Шумейко Н.Л.
	

	12. 
	Підготовка та проведення свята «Випускник ¬ 2017».
	17.05
	Наказ

Інформація на сайті
	Кидиба Б.А.

Керівники гуртків
	

	13. 
	День управління освіти у Палаці дитячої та юнацької творчості 
	17.05
	Матеріали
	Єрьоміна Н.А.

Шумейко Н.Л.

Кидиба Б.А.
	

	14. 
	Підготовка подяк батьком «За партнерство»
	17.05

25.05
	
	Єрьоміна Н.А.

Галенко С.І.
	

	15. 
	Підготовка та участь у Міжнародному фестивалі-конкурсі дитячо-юнацької журналістики «Прес-весна на Дніпрових схилах»
	До 19.05
	Заявка
	Єрьоміна Н.А.

Кидиба Б.А.
	

	16. 
	Засідання методичної ради.
	23.05
	Протокол
	Шумейко Н.Л.

Проценко О.М.

Коваленко А.М.
	

	17. 
	Інструктивно-методична нарада з заступниками з навчально-виховної роботи 
	24.05

15.30

ММЦ
	Матеріали 
	Шумейко Н.Л.
	

	18. 
	Засідання міської науково-методичної ради 
	24.05    1430
ММЦ 
	Матеріали
	Шумейко Н.Л.
	

	19. 
	Підготовка матеріалів до підсумкової педагогічної ради.
	До 25.05
	Матеріали

Наказ

Протокол
	Єрьоміна Н.А.

Шумейко Н.Л.
	

	20. 
	Організація поїздки та  участі у Дні міста Айзкрауклє, Латвія
	До 25.05
	Матеріали
	Єрьоміна Н.А.

Денисенко Т.М.
	

	21. 
	Засідання з молодими спеціалістами та педагогами, які мають стаж роботи до 5-ти років
	25.05
	Матеріали
	Проценко О.М.

Коваленко А.М.
	

	22. 
	Підготовка та проведення випускного у творчому об’єднанні «Мері Поппінс»
	25.05
	Інформація на сайті

Сценарій 
	Кидиба Б.А.

Керівники гуртків
	

	23. 
	Засідання колегії управління освіти 
	26.05
	Матеріали
	Єрьоміна Н.А.
	

	24. 
	Складання звітів про діяльність гуртків закладу у 2016/2017 навчальному році.
	29-31.05
	Звіти
	Шумейко Н.Л.

Керівники гуртків
	

	25. 
	Перевірка виконання навчальних програм та планів в гуртках за ІІ півріччя навчального року.
	29-31.05
	Інформація
	Шумейко Н.Л.

Керівники гуртків
	

	26. 
	Засідання методичного об’єднання керівників гуртків достатнього рівня педагогічної майстерності «Школа педагога – новатора»
	30.05
	Матеріали
	Проценко О.М.

Коваленко А.М.
	

	27. 
	Співпраця з ЗОШ №2 щодо проведення свята Останнього дзвоника.
	01.06
	
	Кидиба Б.А.
	

	28. 
	Проведення підготовчих робіт до ремонту в навчальних кабінетах та приміщеннях закладу.
	Протягом терміну
	Заявки 

Акти обстеження
	Хміль Н.М.

Керівники гуртків
	

	29. 
	Залучення батьків до проведення свята «Випускник-2017», випускного у творчому об’єднанні «Мері Поппінс»
	Протягом місяця
	
	Кидиба Б.А.

Керівники гуртків
	

	30. 
	Залучення вихованців «Центру захисту дітей – Дитячий будинок» до участі у заходах закладу.
	Протягом місяця
	
	Кидиба Б.А.

Керівники гуртків
	

	31. 
	Складання планів роботи на літній період.
	Протягом терміну
	План
	Шумейко Н.Л.

Кидиба Б.А.
	

	32. 
	Контроль проведення культурно-мистецьких заходів.
	Протягом терміну
	Книга внутрішнього контролю
	Єрьоміна Н.А.
	

	33. 
	Перевірка стану збереження обладнання, закріпленого за навчальними кабінетами.
	Протягом терміну
	Запис в журналі оперативного контролю
	Єрьоміна Н.А.
	

	34. 
	Підготовка до 30-ї річниці Дня міста 
	Протягом місяця
	
	Єрьоміна Н.А.

Кидиба Б.А.
	

	35. 
	Змістовне наповнення веб – сайту Палацу.
	Протягом місяця
	Інформація 
	Кидиба Б.А.
	


