ЗАТВЕРДЖУЮ
Директор Палацу дитячої та
юнацької творчості
______________ Н.А. Єрьоміна

______________ 2016
План роботи
Палацу дитячої та юнацької творчості
з 01 вересня по 16 вересня 2016 року
	№

п/п
	Зміст
	Термін
проведення
	Форма узагальнення
	Відповідальні
	Примітка

	1. 
	Участь у святкових заходах «День знань»
	01.09
	
	Кидиба Б.А.
Керівники гуртків
	

	2. 
	Інформація щодо забезпечення штатної дисципліни станом на 01.09.2016 (ф. 7)
	02.09
	Інформація


	Галенко С.І.
	

	3. 
	Нарада при директорові:
	02.09
	Протокол
	Єрьоміна Н.А.

Галенко С.І.
	

	4. 
	Складання попередньої мережі гуртків, студій, секцій та інших творчих об’єднань на 2017/2018 навчальний рік.
	03.09
	Попередня мережа
	Шумейко Н.Л.
	

	5. 
	Подання фактичної мережі на 2016/2017 н. р. 
	До 05.09
	мережа
	Шумейко Н.Л.
	

	6. 
	Погодження управлінням освіти річного плану, робочого навчального плану, режиму роботи закладу
	До 05.09.
	Відповідні матеріали
	Єрьоміна Н.А.

Шумейко Н.Л.

Скрипка М.І.
	

	7. 
	Затвердження акту готовності до роботи в новому навчальному році.
	До 05.09
	Акт готовності
	Хміль Н.М.
	

	8. 
	Засідання ради закладу
	05.09
	Протокол
	Єрьоміна Н.А.
	

	9. 
	Засідання з молодими спеціалістами та педагогами, які мають стаж роботи до 5-ти років
	06.09
	Матеріали
	Проценко О.М.

Коваленко А.М.
	

	10. 
	Консультації для педагогів «Вимоги до ведення документації керівника гуртка. Індивідуальна робота».
	06.09
	Запис в журналі консультацій
	Проценко О.М.

Коваленко А.М.
	

	11. 
	Участь у засіданні тарифікаційної комісії управління освіти 
	07-09.09

За окремим графіком
	Тарифікаційні списки

Наказ
	Шумейко Н.Л.
	

	12. 
	Проведення огляду готовності навчальних кабінетів до нового навчального року.
	12.09
	Запис у Книзі внутрішнього контролю
	Єрьоміна Н.А.
	

	13. 
	Участь у засіданні міської науково-методичної ради
	14.09.

1430

ММЦ
	Матеріали
	Шумейко Н.Л.
	

	14. 
	Участь в інструктивно-методичній нараді з заступниками з навчально-виховної роботи 
	14.09.

1530

ММЦ
	Матеріали
	Кидиба Б.А.

Шумейко Н.Л.
	

	15. 
	Комплектування гуртків вихованцями І року навчання та доукомплектування гуртків вихованцями ІІ та ІІІ років навчання.
	До 15.09
	Списки вихованців
	Шумейко Н.Л.

Керівники гуртків
	

	16. 
	Складання та затвердження розкладу занять гуртків на І півріччя 2016/2017 навчального року
	До 15.09
	Розклад занять
	Шумейко Н.Л.

Керівники гуртків
	

	17. 
	Співпраця з міжнародними партнерами Польщі, Білорусі та Латвії щодо їх участі у фестивалі «Золота осінь Славутича - 2016»
	До 15.09
	Запрошення
	Єрьоміна Н.А.
	

	18. 
	Організація та проведення Дня відкритих дверей.
	15.09
	Інформація на сайті
	Кидиба Б.А.

Трушкова Н.А.

Керівники гуртків
	

	19. 
	Підготовка оперативної інформації про підготовку закладу до нового навчального року та осінньо-зимового періоду
	Щосереди
	Інформація за формами
	Хміль Н.М.

Галенко С.І.
	

	20. 
	Співпраця з поліграфічними організаціями щодо замовлення та виготовлення представницької продукції фестивалю «Золота осінь Славутича - 2016», 20-річчя Палацу.
	До 23.09
	Договір 
	Єрьоміна Н.А.
	

	21. 
	Підготовка інформації про позашкільний заклад
	Протягом терміну 
	Інформація
	Шумейко Н.Л.
	

	22. 
	Співпраця з будівельно-ремонтними організаціями.
	Протягом терміну
	Договір
	Хміль Н.М.
	

	23. 
	Змістовне наповнення веб – сайту Палацу.
	Протягом місяця
	Інформація
	Кидиба Б.А.
	


